
 

Club Alpino Italiano 

Commissione Nazionale 

Scuole di Alpinismo, SciAlpinismo e Arrampicata Libera 
 

Pagina 1 

 

 

 

 

 

 

ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DEL 
NUOVO PORTALE CAI 

PER LE SCUOLE DI ALPINISMO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A cura di Matteo Bertolotti, I.A. e Presidente C.L.S.A.S.A. e Davide Martini, I.N.A. 

Rev.1 del 28 giugno 2020 
   



 

Club Alpino Italiano 

Commissione Nazionale 

Scuole di Alpinismo, SciAlpinismo e Arrampicata Libera 
 

Pagina 2 

 

ACCESSO E ABILITAZIONE 
Il nuovo portale ha una struttura differente rispetto all’attuale  (www.cnsasa.it) perché questo 

strumento è stato progettato per essere utilizzato da tutti gli O.T.T.O. Servirà quindi un piccolo 

sforzo per capirne le funzioni e l’operatività. 
 

Per utilizzare  il portale è  fondamentale essere registrati  sul  sito My Cai  (https://soci.cai.it o più 

semplicemente digitando soci.cai.it nella barra degli indirizzi del proprio browser), piattaforma che 

consente ai Soci di verificare e accertare la propria situazione Associativa e Assicurativa. Allo scopo 

in  allegato  si  vedano  la  Circolare  “2017  03  04  My  CAI  ‐  Circolare  n.°  4‐2017.pdf”  oppure  il 

documento “2017 03 01 POL Profilo On‐Line v1.pdf”. 

 

Allo stato attuale i Direttori delle Scuole sono già in grado di visualizzare l’Organico della propria 

Scuola.  Per  accedere  al  nuovo  portale  è  necessario  collegarsi  al  sito  www.cai.it  e  cliccare  su 

Accedi. 

 

 
 

 

A  scopo  dimostrativo  utilizzerò  alcune  schermate  collegandomi  ai  dati  della  mia  Scuola  (Val 

Seriana, Convegno LOM) che ringrazio per la disponibilità ed alla “Moccia Morari” di Mantova. 

 

 
 

Le credenziali di accesso sono le stesse utilizzate in fase di registrazione sul portale My Cai. 
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Quella che segue è la schermata che si presenterà dopo l’accesso. Cliccate su Soci Operativi. 

 
 

A questo punto scegliete con quale Entità Operativa collegarvi. Cliccate su quella che richiama la 

vostra Scuola. 

 
 

Questa  è  la  schermata  che  si  presenterà.  Cliccando  sulla  scheda  Scuola  avete  la  possibilità  di 

consultare l’elenco degli Istruttori in Organico. 
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Ecco l’elenco che compare (per brevità qui sotto l’immagine è stata tagliata dopo Carrara M.) 

 
 

Cliccando sul  tasto Operatori avete  la possibilità di abilitare altre persone all’utilizzo del portale 

(ad esempio definire il Segretario della Scuola). Per la mia Scuola si produce una schermata così: 
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Significa  che  Carrara,  Ferrari,  Bertolotti  e  Ghezzi  possono  operare  sul  portale.  Nel  vostro  caso, 

essendo  il  primo  accesso  a  questa  piattaforma  non  dovreste  trovare  in  elenco  alcun  altro 

Istruttore. Il Direttore ha accesso di default al portale. Per creare ulteriori accessi bisogna cliccare 

su Crea Nuovo. Questa è la schermata che si attiva: 

 

 
 

Iniziare a scrivere  il Cognome  (e non  il Nome) dell’Istruttore che s’intende abilitare a utilizzare  il 

portale. Il sistema vi suggerirà i Nomi in modo automatico con una schermata come questa. 

 

 
 

Tra  i Nomi proposti  compaiono anche persone esterne, questo perché  il  compito di  Segretario 

può essere assegnato a una persona esterna al Corpo Istruttori. 

Servirà poi specificare obbligatoriamente una Data di inizio incarico ed eventualmente una Data di 

termine incarico. 

Dopo aver selezionato il Nome, inserito gli altri campi, premere sui tasti Salva e Chiudi. 
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CONTROLLO ORGANICO SCUOLA 
Nella schermata Scuola potete visualizzare l’elenco degli Istruttori in Organico alla data odierna. Il 

sistema è studiato per conservare nel tempo l’Organico Istruttori e di ricostruirlo in una specifica 

data. Cliccando sul tasto Cognome avrò la possibilità di un ordine alfabetico. 

 

 
 

A fianco del nome è presente un’icona con il livello 

SSZ   ASPIRANTE ISTRUTTORE SEZIONALE 

SEZ   ISTRUTTORE SEZIONALE 

REG   ISTRUTTORE REGIONALE 

NAZ   ISTRUTTORE NAZIONALE 

 

A  seguire  la  Sezione  di  tesseramento,  la Data  d’ingresso  nella  Scuola  (per  i  dati  importati  dal 

precedente sistema e non aggiornati compare la data simbolica 1 gennaio 1900), la situazione di 

tesseramento e una sequenza di azioni possibili. 

Per  visualizzare  la  disciplina  dell’Istruttore  posizionatevi  sull’icona  del  livello  con  il mouse.  Una 

tendina mostrerà la specifica del titolo. 

 

 
 

Questo  portale  è  in  comune  con  altri  O.T.T.O.,  ciò  significa  che  un  tesserato  CAI  può  essere 

Istruttore Nazionale di Escursionismo e al tempo stesso Istruttore Regionale di Alpinismo. 
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In questa schermata compare il livello più alto. Nel modulo di gestione dei nullaosta (che vi verrà 

abilitato in un secondo momento) saranno ben evidenti le specifiche. 

 

Da qui sono possibili alcune Azioni (le tre icone sulla destra dell’elenco):  

 

PENNA:  consente  di  indicare  il  termine  di  collaborazione  di  un  Istruttore  con  la  Scuola.  Basta 

inserire la data di fine incarico e premere in sequenza i tasti Salva e Chiudi. 

 

 
 

FOGLIO: consente di visualizzare tutti i dati dell’Istruttore, la posizione Assicurativa, i dettagli del 

Titolo o della Qualifica ed eventuali incarichi Tecnici. Nel mio caso ad esempio: 
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ASSEGNARE A UN SOCIO LA QUALIFICA DI “ASPIRANTE ISTRUTTORE” 
 

Cliccate su Soci Operativi e quindi su Crea Socio Operativo 

 

 
 

 

Digitate il Codice Fiscale dell’Aspirante Istruttore e cliccate su Cerca 

 

 
 

Vi verrà mostrata la scheda del Socio con i suoi dati. 
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Scendete fino alla riga Idoneità tecniche. Qui cliccate su Nuova. 

 
 

Questa la schermata successiva: 

 
 

Confermare il titolo di Aspirante premendo il tasto Assegna. 
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INSERIRE NELL’ORGANICO DELLA SCUOLA UN ISTRUTTORE TITOLATO O 
QUALIFICATO O UN ASPIRANTE ISTRUTTORE 
 

Per aggiungere all’Organico l’Istruttore devo tornare sulla tendina Scuola e premere Crea nuovo. A 

questo punto  inizio a digitare  il Cognome dell’Istruttore da  inserire. Qui  figurano  tutti  i  Soci CAI 

con un Titolo o Qualifica attinente al nostro O.T.T.O. Se sto inserendo un Titolato che proviene da 

un’altra Scuola devo essere sicuro che prima sia stato tolto dall’Organico della precedente. 

 

 
 

 
 

Indicare la data di Inizio incarico e premere su Salva. 
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L’inserimento è completato. 

 
 

 

 

ELIMINARE UN ISTRUTTORE DALL’ORGANICO. 
Nel  caso  di  un  Istruttore  Titolato  o  Qualificato  (SEZ,  REG,  NAZ)  è  necessario  aprire  la  scheda 

dell’Istruttore (icona matita a destra) e indicare la data di Fine incarico. Al tempo stesso bisogna 

avvisare  la  segreteria CNSASA  segreteria@cnsasa.it mettendo  in  copia  l’O.T.T.O.  di  competenza, 

nel mio  caso  lom.cnsasa@gmail.com,  così  che  si  possa provvedere alla  sospensione del  Titolo o 

della  Qualifica  e  a  bloccare  il  rinnovo  delle  Assicurazioni  o  le  relative  agevolazioni  (l’importo 

dell’Assicurazione per attività personale dei Sezionali è inferiore rispetto a un normale socio CAI). 

 

 
 

Nel  caso di  un Aspirante,  dopo  aver  indicato  la  data  di  termine  incarico  devo necessariamente 

provvedere a  revocare  l’idoneità  tecnica. Nella  schermata Soci Operativi  richiamo  l’Istruttore e 

premo il tasto matita (icona a destra). 
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Premere l’icona Cestino per eliminare l’idoneità tecnica. 

 
 

Confermare l’operazione con Si. 

 

 
 

Premere Salva e poi Chiudi. 
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ALLINEAMENTO DATI PORTALE 
 

D’ora  in poi  questo nuovo portale  (https://soci.cai.it)  dovrà necessariamente essere  allineato al 

precedente  www.cnsasa.it  che  rimane  ancora  operativamente  valido  fino  a  conclusione 

dell’attuale fase di sviluppo informatico. 

 

                                     
 

Ogni singola Scuola deve effettuare un accurato CONTROLLO degli Istruttori in Organico inviando a 

due indirizzi e‐mail le eventuali discrepanze: 

 

1) al proprio O.T.T.O.   ares.t@tmitalia.com  CMI 

  cisasalpv@gmail.com  LPV 

  lom.cnsasa@gmail.com  LOM 

  taa@cnsasa.it  TAA 

  cisasater@gmail.com  TER 

  edo.fioretti@gmail.com  VFG 

 

2) alla Segreteria O.T.C.O.  segreteria@cnsasa.it  NAZIONALE 

 

 

Non è sufficiente controllare  l’Organico e  il  livello del solo Titolo o Qualifica (NAZ, REG, ecc.) ma 

anche la specifica tecnica (IAL, IA, ISA, INA, ecc.). 

 

Se un Istruttore non è in elenco potete provare voi stessi a inserirlo. 

 

A  partire  da  oggi  un  nuovo  Istruttore  deve  essere  caricato  dalle  Scuole  su  entrambi  i  portali. 

Questo perché la procedura di registrazione della Qualifica è ancora legata al vecchio portale. 
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In particolare: 

 Sul portale www.cnsasa.it viene effettuata la generazione della data di inizio della fase di 

“tirocinio” dell’Aspirante che sappiamo non può essere inferiore ad un anno solare, prima 

di permettere il passaggio alla qualifica di “Sezionale”. 

 

 Il Direttore della Scuola, rispettati  i tempi del tirocinio e verificate le capacità tecniche ed 

operative,  dichiara  l’abilitazione  tecnica  dell’Aspirante  Istruttore,  stampando  il  modulo 

predisposto, compilandolo e quando completo delle firme e dei timbri indicati lo carica sul 

portale www.cnsasa.it. 
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 Caricato il documento, il sistema genera automaticamente un messaggio interno che viene 

spedito al Presidente dell’O.T.T.O. di  competenza,  il  quale avvalla e  registra  l’abilitazione 

tecnica  ed  informa,  sempre  automaticamente  (tramite  una  e‐mail)  il  Presidente  della 

Sezione di appartenenza per la nomina della persona alla Qualifica di “Sezionale”. 

 

Queste  operazioni  vengono  fatte  ancora  solo  e  soltanto  dal  portale www.cnsasa.it  ed  è  quindi 

necessario continuare ad operare nel vecchio stile finché queste, tra le altre cose funzionali come i 

Nulla  Osta  per  i  Corsi,  non  verranno  implementate  sul  nuovo.  La  Commissione  Nazionale  sta 

lavorando in questo periodo proprio su questi temi che si spera possano diventare operative entro 

questo 2020 
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NOTE IMPORTANTI: 

 

1) Un  Istruttore,  indipendentemente dal  livello, non può operare all’interno della propria Scuola 

finché  non ha  rinnovato  la  tessera.  Per  questo motivo  è  bene  che  TUTTI  gli  Istruttori  rinnovino 

entro  il  31  dicembre  dell’anno  precedente  alle  attività.  Un  Istruttore  che  al  1  gennaio  non  ha 

ancora rinnovato la tessera, non può svolgere attività. 

 

2) L’Istruttore deve controllare attraverso  il  sito My Cai che  l’operazione di  rinnovo sia andata a 

buon fine. Nei mesi scorsi ci siamo imbattuti in casi in cui il Segretario/volontario della Sezione non 

aveva registrato telematicamente il rinnovo. Un rinnovo non registrato sul portale di tesseramento 

equivale a un mancato rinnovo! Pertanto l’Assicurazione non risponde in caso d’incidente. 

 

3)  Con  questo  sistema  è  evidente  che  la  Sede  Centrale  ha  sotto  controllo  la  posizione  di 

tesseramento  degli  Istruttori.  Credo  sia  inutile  rimarcare  che  il  rinnovo  della  tessera  è  prima di 

tutto un dovere. 

Numerosi  Istruttori,  ad  oggi,  non  hanno  ancora  rinnovato  per  il  2020!  Vi  invito  a  sensibilizzarli 

ricordando  loro  le  conseguenze  assicurative  di  un mancato  rinnovo  entro  il  31  dicembre,  il  31 

marzo (nel 2020 prolungato in via eccezionale al 30 aprile) ed il 31 ottobre. 

 

 

Matteo Bertolotti, 28 giugno 2020 

 


